
Wenn Sie für uns arbeiten
 	arbeiten Sie eng mit der Betriebsleitung zusammen
 	organisieren und koordinieren Sie die Büroabläufe
 	bereiten Sie Besprechungen vor

Ihre Aufgaben umfassen u. a.:
 	Bearbeitung der täglichen Korrespondenz (E-Mail, Telefon, Post)
 	Auftrags- und Sachbearbeitung
 	Erstellung von Lieferscheinen und Unterstützung der Buchhaltung
 	Pflege von Stammdaten im ERP-/Warenwirtschaftssystem
 	Erstellung von Auswertungen, Statistiken und Übersichten

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung, wenn Sie:
 	eine Berufsausbildung zum Büro- / Industriekaufmann (m/w/d) 

	 erfolgreich abgeschlossen haben
 EDV-Kenntnisse besitzen

	 - ERP-Software/MS-Office-Produkte
 	über Erfahrungen und Kenntnisse in der Büroarbeit verfügen
 	ein sicheres und freundliches Auftreten am Telefon haben
 	über ausgeprägte Kommunikations- und Teamfähigkeit verfügen

Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an Bastian Hornemann 
oder an bewerbung-angestellte@packmittel-profis.de

Weitere Informationen finden Sie unter 
jobs.packmittel-profis.de/vkg

Büroassistenz (m/w/d) in Teilzeit
Standort Osnabrück, ca. 25 Std. pro Woche

Die VKG Verpackungs-Systeme und die Schulte Verpackungs-
Systeme entwickeln und fertigen mit rund 100 Mitarbeitern  
Industrieverpackungen aus Holz und Holzwerkstoffen. Kunden- 
orientierung, Zuverlässigkeit und ein hoher Qualitätsstandard 
sind unsere Erfolgsmerkmale.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine:



So arbeiten die Packmittel-Profis
Gegenseitige Wertschätzung und der Umgang auf Augenhöhe 
gehören zu unseren wichtigsten Werten. Als familiengeführtes 
Unternehmen schaffen wir für unsere Mitarbeitende Rahmen-
bedingungen, die Ihre Gesundheit erhalten und für zufriedenes 
Arbeiten sorgen. Dazu zählen auch moderne Maschinen, sichere 
Werkzeuge, eine effiziente EDV und ergonomische Arbeitsplätze.

Als Packmittel-Profis setzen wir auf 
 ein gutes Arbeitsklima 
 eine hochmoderne Fertigung und unser eigenes Logistikcenter
 motivierte Mitarbeitende

Teamwork steht bei uns an erster Stelle, denn die Packmittel-Profis sind 
ein starkes Team mit Spaß an der Arbeit und an den eigenen Fähigkeiten. 
Engagierten und flexiblen Mitarbeitenden bieten wir abwechslungsreiche 
und interessante Tätigkeiten mit langfristiger Perspektive. 

Wenn Sie erfolgreich bei uns einsteigen, wartet ein sicherer Job und eine 
Reihe angenehmer Konditionen auf Sie! 

Wir bieten Ihnen:
 eine adäquate Einarbeitung in Ihren Tätigkeitsbereich
 einen sicheren Job mit Zukunftsperspektiven
 flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
 selbstständiges Arbeiten in einem starken Team
 eine leistungsgerechte Entlohnung 
 Urlaubs- und Weihnachtsgeld
 Möglichkeit des E-Bike-Leasings

Wir unterstützen Sie:
 bei der beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung
 bei der persönlichen Gesundheitsvorsorge

www.packmittel-profis.de
VKG Verpackungs-Systeme GmbH
Luisenstraße 35 · 49074 Osnabrück


